BEZPIECZENSTWO
W SZKOLE

15 GOTOWYCH PROCEDUR POSTEPOWANIA

DLA DYREKTOROW PLACOWEK OSWIATOWYCH

PortalGswiatowy,



1. Procedura postepowania nauczycieli w sytuacjach zagrozenia
miodziezy demoralizacjq i przestepczoscia (wzor dokumentu na
ptycie CD)

PROCEDURY POSTEPOWANIA NAUCZYCIELI

W titeeeeteeceeeseecssenssascessesssossscsssssssscsssssssoscsncsssssssesssossscosnnone
(nazwa szkoty)
W SYTUACJACH ZAGROZENIA MLODZIEZY
DEMORALIZACJA 1 PRZESTEPCZOSCIA
Tryb wprowadzenia Osoby/zespot Data
Opracowat Zespot Wychowawcow
Zaopiniowat Rada Szkoty
Zatwierdzit Rada Pedagogiczna

(pieczec i podpis dyrektora szkoty)

Opracowano na podstawie:

1) ustawy z 14 grudnia 2016 r. — Prawo oswiatowe (tekst jedn.: Dz.U.
z 2021 r. poz. 1082),

2) ustawy z 26 paZdziernika 1982 r. o postepowaniu w sprawach nie-
letnich (tekst jedn.: Dz.U. z 2018 r. poz. 969),

3) ustawy z 26 paZzdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzeZzwosci
i przeciwdzialaniu alkoholizmowi (tekst jedn.: Dz.U. z 2021 r.
poz. 1119),

4) ustawy z 24 kwietnia 1997 r. o przeciwdzialaniu narkomanii (tekst
jedn.: Dz.U. z 2020 r. poz. 2050),

5) ustawy z 6 kwietnia 1990 r. o Policji (tekst jedn.: Dz.U. z 2020 r.
poz. 360 ze zm.),

6) rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z 18 sierpnia 2015 r.
w sprawie zakresu i form prowadzenia w szkotach i placéwkach
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systemu oSwiaty dzialalnosci wychowawczej, edukacyjnej, infor-
macyjnej i profilaktycznej w celu przeciwdzialania narkomanii
(Dz.U. z 2015 1. poz. 1249 ze zm.).

I. UZYWANIE SRODKOW ODURZAJACYCH, NIERZAD

W przypadku uzyskania informacji, ze uczen uzywa alkoholu lub in-
nych srodkéw odurzajacych, uprawia nierzad badz przejawia inne
zachowania Swiadczace o demoralizacji, nauczyciel powinien podjac
nastepujace kroki:

KROK 1. Przekazuje uzyskana informacje wychowawcy klasy, do ktérej

uczeszcza uczen.
KROK 2. Wychowawca przeprowadza rozmowe z uczniem.

KROK 3. Wychowawca powiadamia rodzicéw o uzyskanej informacji
i efekcie rozmowy z uczniem, jesli uwaza, ze zachodzi taka potrzeba.

KROK 4. Jezeli po rozmowie z uczniem i rodzicem wychowawca uzna,
ze istnieje taka potrzeba — informuje o sytuacji pedagoga lub psycho-
loga szkolnego oraz dyrektora szkoty.

KROK 5. Jesli dyrektor szkoly uzna, ze jest to wskazane — wychowawca
wzywa do szkoly rodzicéw (prawnych opiekunéw) ucznia.

Wspdlnie z psychologiem lub pedagogiem szkolnym przeprowadza
rozmowe z rodzicami oraz uczniem, w ich obecnosci. W rozmowie

moze uczestniczy¢ dyrektor szkoty.

W przypadku potwierdzenia informacji uczen zostaje zobowiazany
do zaniechania negatywnego zachowania, a rodzice do szczegélnego
nadzoru nad dzieckiem.
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Psycholog lub pedagog szkolny moze zaproponowac rodzicom skie-
rowanie dziecka do specjalistycznej placéwki i udziat w programie
terapeutycznym.

Wychowawca informuje ucznia o mozliwych konsekwencjach szkol-
nych, jesli uczen nie zaprzestanie takiego zachowania.

KROK 6. Ewentualne konsekwencje wobec ucznia wynikajace z jego
dotychczasowego postepowania podejmuje dyrektor szkoty, po zapo-
znaniu si¢ z przebiegiem spotkania z uczniem i jego rodzicami (jesli
nie bral udzialu w spotkaniu).

KROK 7. W sytuacji gdy rodzice odmawiaja wspétpracy lub nie sta-
wiaja si¢ do szkoly, a informacje o zachowaniu ucznia Swiadczacym
o demoralizacji sa wiarygodne, dyrektor szkoly pisemnie powiadamia
o zaistnialej sytuacji sad rodzinny lub policje.

KROK 8. Gdy szkota wykorzysta wszystkie opisane wyzej srodki oddzia-
tywan wychowawczych, a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych
rezultatéw, dyrektor szkolty powiadamia sad rodzinny lub policje.

II. UCZEN POD WPLYWEM SRODKOW ODURZAJACYCH
NA TERENIE SZKOLY

W przypadku gdy nauczyciel podejrzewa, ze na terenie szkoly prze-
bywa uczen bedacy pod wplywem alkoholu, narkotykéw lub innych
srodkéw odurzajacych, powinien podjac nastepujace kroki:

KROK 1. Powiadomic¢ o swoich przypuszczeniach wychowawce klasy,
do ktérej uczeszcza uczen. Pod nieobecnos¢ wychowawcy nauczyciel
powiadamia wychowawce wspomagajacego.

KROK 2. Wychowawca powiadamia rodzicéw ucznia.
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KROK 3. Jesli nauczyciel (lub powiadomiony wychowawca) uzna, ze
wymaga tego stan zdrowia ucznia, powiadamia pielegniarke szkolna.

KROK 4. Nauczyciel odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgle-
déw bezpieczeristwa nie pozostawia go samego (moze poleci¢ innemu
uczniowi poproszenie o przyjscie do danej sali pielegniarki, pedagoga
lub psychologa szkolnego).

KROK 5. Pielegniarka szkolna lub dyrektor szkoty wzywa lekarza w celu
sprawdzenia stanu trzeZwosci lub odurzenia, ewentualnie udzielenia
pomocy medyczne;j.

KROK 6. W tym czasie wychowawca zawiadamia o sytuacji rodzicéw

ucznia.

KROK 7. Lekarz po ustaleniu aktualnego stanu zdrowia ucznia i w po-
rozumieniu z dyrektorem szkoty (lub osoba zastepujaca dyrektora
pod jego nieobecnos¢) podejmuje decyzje o przewiezieniu ucznia
do placéwki stuzby zdrowia, pozostawieniu go w szkole, przekazaniu
rodzicom lub przekazaniu do dyspozycji funkcjonariuszy policji.

KROK 8. Konsekwencje zgodne z obowiazujaca hierarchia kar wobec
ucznia podejmuje dyrektor szkoty.

KROK 9. Natychmiastowe powiadomienie policji jest konieczne w sy-

tuacji, gdy:

o rodzice ucznia nie chca go odebrac lub sami sa w stanie nietrzez-
wym,
uczen zachowuje sie agresywnie i stanowi zagrozenie bezpieczeristwa,
zachowuje si¢ w sposéb gorszacy i nie reaguje na upomnienia.

KROK 10. Jesli taka sytuacja dotyczaca danego ucznia wystapita po

raz kolejny — dyrektor szkoty powiadamia policje (bez wzgledu na

wczesniej wymienione w procedurze czynnosci).
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KROK 11. W przypadku gdy uczen po raz pierwszy znalazt sie w ta-
kiej sytuacji, mozna spisa¢ z uczniem i rodzicem kontrakt okreslajacy
obowiazki rodzica i ucznia, zobowiazac ucznia do udziatu w serii zajec
profilaktycznych z pedagogiem, powiadomic rodzica, gdzie mozna
szuka¢ pomocy, oferowac¢ materialy edukacyjne.

III. ZNALEZIENIE NARKOTYKU NA TERENIE SZKOLY

W przypadku gdy nauczyciel znajduje na terenie szkoty substancje
przypominajaca wygladem narkotyk, powinien podjac¢ nastepujace
kroki:

KROK 1. Nauczyciel zabezpiecza substancje przed dostepem do niej
0s6b niepowotanych oraz zniszczeniem.

KROK 2. Powiadamia o zdarzeniu dyrektora szkoty. Do czasu przyjazdu
policji prébuje (jesli to jest mozliwe w zakresie dzialan pedagogicz-
nych) ustali¢, do kogo znaleziona substancja nalezy.

KROK 3. Dyrektor powiadamia policje.

KROK 4. Dyrektor z nauczycielem podejmuja prébe ustalenia, do
kogo nalezy podejrzana substancja.

KROK 5. Po przyjezdzie policji dyrektor przekazuje zabezpieczona
substancje oraz informacje dotyczaca szczeg6tow zdarzenia.

IV. PODEJRZENIE POSIADANIA NARKOTYKU
W przypadku gdy nauczyciel podejrzewa, ze uczen posiada przy sobie

substancje przypominajaca narkotyk, powinien podjac nastepujace
kroki:
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KROK 1. Nauczyciel prosi o podejrzana substancje, jesli potrafi roz-
poznac narkotyk.

KROK 2. Nauczyciel prosi wychowawce ucznia oraz psychologa lub
pedagoga szkolnego (za posrednictwem innego nauczyciela lub ucznia).

KROK 3. Pedagog/psycholog prosi o mozliwos¢ obejrzenia podej-
rzanej substancji.

KROK 4. Jezeli uczen na to zezwala — pedagog/psycholog potwierdza
podejrzenia lub je odrzuca (jesli ma takie uprawnienia i zadnych
watpliwosci w ocenie substancji). Jesli nie ma pewnosci — zawiadamia
dyrektora szkoty.

KROK 5. Jesli uczen nie udostepnia substancji do obejrzenia (Zaden
pracownik szkoly, nawet dyrektor, nie ma prawa do przeszukania rze-
czy ucznia) — nauczyciel powiadamia dyrektora szkoty.

KROK 6. W obydwu opisanych sytuacjach powiadomiony o sprawie
dyrektor szkolty wzywa policje.

KROK 7. Wychowawca klasy informuje o sytuacji rodzicéw/prawnych
opiekunéw.

KROK 8. Ewentualne konsekwencje wobec ucznia podejmuje dyrek-
tor szkoty.

V. KRADZIEZ

W przypadku podejrzenia o kradziez nauczyciel zobowiazany jest
podjac nastepujace kroki:

KROK 1. Nauczyciel prosi wychowawce ucznia oraz psychologa lub
pedagoga szkolnego (za posrednictwem innego nauczyciela lub ucznia).
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KROK 2. Nauczyciel w obecnosci wychowawcy lub psychologa/pe-
dagoga szkolnego zada, aby uczen pokazal zawartosc¢ torby szkolnej
oraz kieszeni we wlasnej odziezy, ewentualnie innych przedmiotéw
budzacych podejrzenie co do ich zwiazku z poszukiwanym przed-
miotem (zaden pracownik szkoty, nawet dyrektor, nie ma prawa do
przeszukania rzeczy ucznia).

KROK 3. Jezeli uczenri odda wychowawcy poszukiwane przedmioty,
wracaja one do wihasciciela, a sprawca kradziezy ponosi kare zgodna
z obowiazujaca hierarchia kar.

KROK 4. Jezeli uczen zwréci ukradzione przedmioty, ale okaza si¢
one zniszczone lub z innego powodu nie moga wrdéci¢ do whasciciela,
sprawca kradziezy musi je odkupic.

KROK 5. Jesli uczent odmawia pokazania zawartosci torby szkolnej,
plecaka, szafki czy kieszeni, nauczyciel powiadamia dyrektora szkoty,
ktéry moze wezwac policje.

KROK 6. Wychowawca powiadamia o sytuacji rodzicéw/prawnych
opiekunoéw ucznia.

VI. CZYN KARALNY LUB PRZESTEPSTWO

W przypadku dokonania czynu karalnego lub przestepstwa przez
ucznia nauczyciel zobowiazany jest podjac nastepujace kroki:

KROK 1. Powiadamia dyrektora szkoly o zdarzeniu.

KROK 2. Ustala okolicznosci czynu i ewentualnych swiadkéw zdarze-
nia, z pomoca pedagoga lub psychologa szkolnego.

KROK 3. Zabezpiecza ewentualne dowody przestepstwa lub przed-
mioty pochodzace z przestepstwa i przekazuje je policji.
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KROK 4. Jesli sprawca jest znany i jest na terenie szkoty — nauczyciel
przekazuje go dyrektorowi szkoty.

KROK 5. Wychowawca powiadamia o zdarzeniu rodzicéw/prawnych
opiekunéw ucznia — sprawcy.

KROK 6. Dyrektor szkoty powiadamia policje, jesli przestepstwo jest
powazne (wiaze sie z rozbojem, uszkodzeniem ciala).

Uwaga: W kazdym przypadku popetnienia czynu karalnego przez
ucznia, ktéry nie ukoriczyt 17 lat, nalezy zawiadomic policje¢ lub sad
rodzinny, a w przypadku popelnienia przestepstwa przez ucznia,
ktory ukoriczyt 17. rok zycia, prokuratora lub policje (art. 4 ustawy
z 26 pazdziernika 1982 r. o postepowaniu w sprawach nieletnich;
art. 304 ustawy z 6 czerwca 1997 r. — Kodeks postepowania karnego).
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2. Procedura tworzenia szkolnego programu wychowawczo-pro-
filaktycznego (wzor dokumentu na ptycie CD)

PROCEDURA TWORZENIA SZKOLNEGO PROGRAMU
WYCHOWAWCZO-PROFILAKTYCZNEGO

(nazwa szkoty)

1. Diagnoza potrzeb, ustalenie wartosci waznych dla calej spotecznosci
szkolnej (uczniéw, nauczycieli i rodzicéw). Czynnosci tej mozna
dokonac poprzez przeprowadzenie anonimowych ankiet, ale waz-
ne jest tez zebranie i usystematyzowanie codziennych obserwacji
nauczycieli: podczas lekcji, przerw, wycieczek, rozméw z rodzicami.

2. Analiza sytuacji wychowawczej szkoly uwzgledniajaca sukcesy
i porazki wychowawcze, zasoby szkoly w dziedzinie wychowania,
zaréwno w kwestii bazy, jak i zasobow ludzkich (nalezy sprawdzic,
czy szkola ma mozliwo$¢ wykorzystania doswiadczen nauczycieli,
by¢ moze pedagog szkolny jest mediatorem, moze rodzice maja
pomysty i mozliwos$¢ zaangazowania si¢ w program wychowawczy
szkoly, a moze istnieje mozliwoS¢ wsparcia z zewnatrz).

3. Wyznaczenie celéw zgodnych z podstawa programowa, spéjnych
z programami nauczania, aktami prawnymi, priorytetami obo-
wiazujacymi w oSwiacie oraz krajowymi programami dotyczacymi
rozwiazywania problemdéw dzieci, przeciwdziatania ztym nawykom.

4. Stworzenie wizerunku absolwenta szkoty —ideal, jaki chce si¢ osiagnac.

5. Sformulowanie zadan z uwzglednieniem przyczyn niepowodzen
wychowawczych wystepujacych w szkole i wynikéw diagnozy potrzeb.

6. Przeglad kalendarza swiat, planowanych wydarzen oraz uroczy-
stosci szkolnych, obyczajéw i tradycji Srodowiska lokalnego.

7. Ustalenie planu dzialan z uwzglednieniem oséb odpowiedzialnych
za realizacje poszczegdlnych zadan oraz zasad ich ewaluacji.

8. Opracowanie Szkolnego Programu Wychowawczo-Profilaktycz-
nego z uwzglednieniem celéw i zadan, ustalonego planu dziatan.

9. Zatwierdzenie programu przez Rade Rodzicéw i Rade Pedagogiczna.
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3. Procedura postepowania w przypadku podejrzenia u pra-
cownika szkoty zakazenia koronawirusem (wzor dokumentu
na ptycie CD)

Procedura postepowania w przypadku podejrzenia u pracownika
szkoly zakazenia koronawirusem

1. Osoba dorosta, ktéra podczas pobytu w szkole zaobserwuje
co najmniej jeden z objawéw mogacych swiadczy¢ o zakazeniu
koronawirusem, powinna:

1) ostonic¢ usta i nos maseczka ochronna, ktéra stanowi pierwsza
bariere ochronna dla otoczenia,

2) jak najszybciej skontaktowac sie telefonicznie z najblizsza stacja
sanitarno-epidemiologiczna,

3) do czasu otrzymania pomocy odizolowac si¢ od uczniow
i innych os6b pracujacych w szkole w wyznaczonym pomiesz-
czeniu lub wydzielonym obszarze,

4) powiadomic dyrektora o swoim podejrzeniu i podjetych dzia-
taniach.

2. Pracownik szkoly po powiadomieniu dyrektora o swoim podejrze-
niu moze bezzwlocznie zglosic si¢ do szpitala z oddzialem zakaz-
nym, unikajac transportu publicznego. Jesli nie posiada wtasnego
transportu, stacja sanitarno-epidemiologiczna ma mozliwos¢
wystania karetki. Dalszy tryb postepowania medycznego okresla
szpital.

3. Dyrektor szkoly, majac wiedze¢ o podejrzeniu przypadku zakaze-
nia u pracownika, zgtasza ten fakt jak najszybciej do powiatowej
stacji sanitarno-epidemiologicznej oraz organu prowadzacego
szkote.

4. W przypadku gdy osoba podejrzana o zakazenie zostaje skierowa-
na do szpitala w celu dalszej diagnostyki i wykonania testéw na
obecnos¢ koronawirusa, paristwowy powiatowy inspektor sanitarny
zawiadamia o tym dyrektora szkoty, a nastepnie w porozumieniu
z nim podejmuja dalsze kroki profilaktyczne.
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10.

11.

12.

13.

W przypadku gdy osoba podejrzana o zakazenie jest nauczyciel,
opieke nad oddzialem przejmuje inna osoba wskazana przez
dyrektora, np. pedagog lub psycholog.

W przypadku nieobecnosci nauczyciela z powodu choroby lub kwa-
rantanny dyrektor wyznacza innego nauczyciela, ktéry przejmuje
opieke nad oddziatem.

Pomieszczenie, w ktérym przebywata osoba podejrzana o zakazenie
koronawirusem, zostaje wylaczone z funkcjonowania.

Obszar, w ktérym poruszal sie i przebywal pracownik, zostaje
poddany gruntownemu sprzataniu wraz ze zdezynfekowaniem
powierzchni dotykowych, ktérych mégt dotykac.

Osobe odpowiedzialna za dezynfekcje pomieszczenia, w ktérym
przebywatla osoba podejrzana o zakazenie koronawirusem oraz
spos6b udokumentowania tej czynnosci wskazuje dyrektor szkoty.
Po dezynfekcji i wywietrzeniu pomieszczenia moze by¢ ono po-
nownie uzywane.

Wskazany przez dyrektora pracownik ustala liste oséb przebywa-
jacych w tym samym czasie i w tych samych miejscach co osoba
podejrzana o zakazenie.

Osoby, ktére przebywaly w tym samym czasie i w tych samych miej-
scach co osoba podejrzana o zakazenie, zobowiazane sa stosowac
sie do wytycznych GIS dostepnych na stronie gov.pl/web/korona-
wirus/ lub gis.gov.pl odnoszacych si¢ do oséb, ktére miaty kontakt
z zakazonym.

Decyzja w sprawie oséb (uczniéw i pracownikéw), ktére miaty bliski
kontakt z podejrzanym o zakazenie pracownikiem, zostaje podjeta

w kontakcie ze stuzbami sanitarnymi.
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4. Procedura postepowania w przypadku podejrzenia u ucznia
zakazenia koronawirusem (wzor dokumentu na ptycie CD)

Procedura postepowania w przypadku podejrzenia u ucznia

zakazenia koronawirusem

1. Uczen, ktéry podczas pobytu w szkole Zle sie poczuje, jest zobowia-
zany natychmiast przekazac informacje o swoich dolegliwosciach
nauczycielowi, pod opieka ktérego jest w tym czasie.

2. Nauczyciel opiekujacy si¢ oddzialem natychmiast powiadamia
dyrektora szkoly o ztym samopoczuciu ucznia i wystepujacych
objawach.

3. Dyrektor kieruje do oddzialu, w ktérym przebywa uczen, osobe,
ktora przejmuje opieke nad uczniem podejrzanym o zakazenie.

4. Osoba wyznaczona przez dyrektora bezzwlocznie zaprowadza ucz-
nia do wyznaczonego pomieszczenia zapewniajacego izolacje.

5. Nauczyciel oddzialu pozostaje z reszta uczniéw w sali, zapewniajac
im opieke i bezpieczeristwo.

6. Osoba opiekujaca sie uczniem w izolacji naktada mu maske (jesli ma
wiecej niz 4 lata) i zabezpiecza siebie, zaktadajac fartuch ochronny,
rekawiczki i maske i pozostaje z nim w izolacji do odwolania.

7. Dyrektor szkoly:

1) w przypadku niejednoznacznych, grypopodobnych objawéw
kontaktuje sie z placéwka POZ, by uzyskac¢ porade w sprawie
dalszego postepowania,

2) w przypadku jednoznacznych objawéw kontaktuje si¢ ze sta-
Cja sanitarno-epidemiologiczna, powiadamiajac o zaobser-
wowanych objawach u dziecka bedacego pod opieka szkoty.
Pracownik stacji na podstawie wywiadu rekomenduje sposéb
postepowania.

3) w przypadku nasilajacych si¢ objawéw dyrektor dzwoni pod
numer alarmowy 112.

8. Dyrektor szkoly powiadamia rodzicéw o ztym samopoczuciu dziecka
i wystepujacych objawach oraz informuje o podjetych dzialaniach.
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9.

10.

11.

12.

13.

Rodzice zobowiazani sa niezwlocznie stawic sie w szkole.

Po przyjezdzie rodzicéw do szkoly opieke nad dzieckiem przej-

muja rodzice, postepujac zgodnie z zaleceniami stacji sanitarno-

-epidemiologiczne;:

1) zawoza dziecko do szpitala, jesli wystepujaca goraczka powy-
zej 38°C, kaszel czy dusznos¢ wymagaja konsultacji w szpitalu
zakaznym,

2) w przypadku niejednoznacznych objawow zabieraja dziecko
do domu, kontroluja stan jego zdrowia, mierza mu regularnie
temperature. Kiedy pojawiaja sie objawy wlasciwe dla zakaze-
nia koronawirusem, kontaktuja si¢ z sanepidem, informujac,
jakie objawy zaobserwowali i od kiedy one wystepuja (moze
byc¢ konieczna izolacja w szpitalu i przeprowadzenie diagno-
styki w kierunku koronawirusa).

W przypadku gdy dziecko zostato skierowane do szpitala w celu

dalszej diagnostyki i wykonania testéw na obecnos¢ wirusa, pan-

stwowy powiatowy inspektor sanitarny zawiadamia o tym dyrek-
tora szkoty, a nastepnie w porozumieniu podejmuja dalsze kroki
profilaktyczne.

Dyrektor szkoty, majac wiedze o podejrzeniu przypadku zaka-

zenia u dziecka, zglasza ten fakt do powiatowej stacji sanitarno-

-epidemiologiczne;j.

Dyrektor szkoty informuje organ prowadzacy, w ustalony sposéb,

o sytuacji w szkole oraz wspdélnie z wéjtem (burmistrzem, prezy-

dentem miasta) moze podjac decyzje o koniecznosci usuniecia

i unieszkodliwienia zanieczyszczenia biologicznego. Dekontamina-

cja (dezynfekcja wysokiego poziomu) pomieszczen i przedmiotéw

przeprowadzana jest w porozumieniu z wtasciwym paristwowym
inspektorem sanitarnym i wymaga zamkniecia szkoty na jeden
dzien.
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5. Pisma intormujace stacje sanitarno-epidemiologiczng
o wystgpieniu u pracownika lub ucznia objawdéw sugerujacych
zakazenie koronawirusem (wzor dokumentow na ptycie CD)

Pismo do stacji w sprawie pracownika

....................................... (miejscowos¢, data)

(nazwa i adres szkoty)

Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna

(kod, nazwa miasta)

Informacja o wystapieniu u pracownika objawéw sugerujacych
zakazenie koronawirusem

Powolujac sie na zasady postepowania epidemiologicznego ustalone
przez Gléwny Inspektorat Sanitarny, wydane na podstawie art. 8a
ust. b pkt 2 ustawy z 14 marca 1985 r. o Paristwowej Inspekcji
Sanitarnej (Dz.U. z 2019 r. poz. 59 ze zm.), informuje, Ze: w dniu

ceveecupracownika .o
(dokladna data wystapienia objawéw) (imie i nazwisko pracownika)
zatrudnionego na stanowisku ..............cooviii

(nazwa szkoty)

(dokladny adres zamieszkania pracownika)
wystapily niepokojace objawy sugerujace zakazenie koronawirusem,
takie jak: ...
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W zwiazku z zaistniala sytuacja pracownik zostal natychmiast odsuniety
od pracy, a obszar, w ktérym poruszat si¢ i przebywal, poddano grun-
townemu sprzataniu oraz zdezynfekowano powierzchnie dotykowe.
Dalsze dzialania zostana podjete niezwlocznie po wydaniu stosownych
instrukgji i polecen.

(podpis dyrektora szkoty)

Pismo do stacji w sprawie ucznia

(miejscowos¢, data)

(nazwa i adres szkoty)

Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna

(kod, nazwa miasta)

Informacja o wystapieniu u dziecka uczeszczajacego do szkoly
objaw6w sugerujacych zakazenie koronawirusem

Powolujac si¢ na ustalone przez Gléwnego Inspektora Sanitarnego
zasady postepowania epidemiologicznego, wydane na podstawie
art. 8a ust. 5 pkt 2 ustawy z 14 marca 1985 r. o Paristwowej Inspekcji
Sanitarnej (Dz.U. z 2019 r. poz. 59 ze zm.), informuje, ze w dniu

v udziecka oo,
(dokladna data wystapienia objawéw) (imie i nazwisko dziecka)
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podczas pobytu w szkole wystapily niepokojace objawy sugerujace
zakazenie koronawirusem, takie jak: .................o

Opieke prawna nad dzieckiem sSprawuje ...........cooeeeviiviiiiiinnnnn.
(imie i nazwisko rodzica/rodzicéw)
ZATML. ottt e

(doktadny adres zamieszkania)

W zwiazku z zaistniata sytuacja dziecko zostato natychmiast odizolo-
wane od innych uczniéw i po powiadomieniu rodzicéw odebrane ze
szkoty. Miejsca, w ktérych dziecko przebywato, zostalty poddane grun-
townemu sprzataniu oraz zdezynfekowano powierzchnie dotykowe.
Dalsze dzialania zostana podjete niezwlocznie po wydaniu stosownych
instrukgji i polecen.

(podpis dyrektora szkoty)

Pismo do organu prowadzacego szkole o podejrzeniu zakazenia
koronawirusem ucznia lub pracownika szkoly

....................................... (miejscowos¢, data)

(nazwa i adres szkoly)

Pani/Pan .................

W6jt/Burmistrz/Prezydent ...................oooein.

(nazwa i adres organu prowadzacego)
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Informacja o podejrzeniu zakazenia koronawirusem ucznia

lub pracownika szkoly

Informuje, ze wdniu ... zaobserwowa-
no u ucznia (pracownika szkoty zatrudnionego na stanowisku

ceveer.ne....) Niepokojace objawy
sugerujace zakazenie koronawirusem, takie jak: .....................

Zgodnie z procedurami funkcjonujacymi w szkole uczen zostatl natych-
miast odizolowany od innych uczniéw i po powiadomieniu rodzicéw
odebrany ze szkoly (pracownik zostal niezwlocznie odsuniety od pracy).

Miejsca, w ktérych przebywat uczen, zostaly poddane gruntownemu
sprzataniu oraz zdezynfekowano powierzchnie dotykowe (obszar,
w ktérym poruszat si¢ i przebywat pracownik, poddano gruntowne-
mu sprzataniu oraz zdezynfekowano powierzchnie dotykowe).

O wystapieniu u ucznia (pracownika) objawoéw sugerujacych zaka-
zenie koronawirusem powiadomiono Powiatowa Stacje Sanitarno-
-Epidemiologiczna w .............oo pismem z dnia

(podpis dyrektora szkoty)
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6. Procedura postepowania w razie potwierdzenia zakazenia ko-
ronawirusem ucznia lub pracownika szkoty (wzér dokumentu na
ptycie CD)

Procedura postepowania w razie potwierdzenia zakazenia
koronawirusem ucznia lub pracownika szkoly

1. Inspektor sanitarny informuje dyrektora szkoty o przypadkach
zakazenia koronawirusem potwierdzonych dodatnim testem oraz
przeprowadza w szkole wywiad epidemiologiczny stuzacy zgroma-
dzeniu informacji o osobach, ktére mogly mie¢ stycznosc z zaka-
zonym dzieckiem lub pracownikiem szkoty.

2. Dyrektor szkoty, we wspétpracy ze stuzbami sanitarnymi, ustala,
w jaki sposob nalezy identyfikowac osoby, ktére miaty bliski kontakt
z zakazona osoba.

3. Dyrektor szkoly informuje pracownikéw oraz rodzicéw dzieci
uczeszczajacych do szkoly o potwierdzonym przypadku zakaze-
nia koronawirusem i przedstawia kryteria kwalifikacji os6b do
dalszego postepowania. Jako bliski kontakt z zakazonym dzieckiem
lub pracownikiem uznaje sie:

o przebywanie w tym samym czasie i w tych samych miejscach
co osoba zakazona,

o pozostawanie w bezposrednim kontakcie lub w odlegtosci
mniej niz 2 metry od osoby zakazonej przez ponad 15 minut,
praca w bliskiej odleglosci,
prowadzenie rozmowy twarza w twarz z osoba zakazona przez
duzszy czas,

o przebywanie w tej samej sali lub innym pomieszczeniu szkoty
z osoba zakazona.

4. Dyrektor szkoly, w porozumieniu z paristwowym inspektorem sa-
nitarnym, przygotowuje liste oséb, ktére potwierdzity stycznos¢
z osobami zakazonymi koronawirusem.

5. Sekretarz szkoly sporzadza wykaz wskazanych os6b, zamieszczajac

w nim:
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10.

11.

imie i nazwisko,

date urodzenia,

numer PESEL (seria i numer paszportu albo numer identyfi-
kacyjny innego dokumentu, na podstawie ktérego jest mozliwe
ustalenie danych osobowych),

ple¢,

adres miejsca zamieszkania,

informacje o aktualnym miejscu pobytu,

o O O O

numer telefonu kontaktowego oraz adres poczty elektronicznej
lub inne Srodki komunikacji elektroniczne;j.

Inspektor sanitarny decyduje, ktére osoby z kontaktu z osoba za-
kazona COVID-19, wymienione w wykazie, zostana zobowiazane
do poddania si¢ kwarantannie, oraz wyznacza date jej rozpoczecia
i zakonczenia.

Rodzice dziecka lub pracownik szkoty maja obowiazek zastosowania
sie do nakazu i przestrzegania wydanych zalecen. Za nieprzestrze-
ganie kwarantanny grozi kara grzywny.

Osoby bedace na kwarantannie, w przypadku pojawienia si¢ obja-
wow charakterystycznych dla zakazenia koronawirusem powinny
bezzwlocznie, telefonicznie powiadomic stacje sanitarno-epide-
miologiczna lub zglosic si¢ bezposrednio do oddziatu zakaznego
lub oddziatu obserwacyjno-zakaznego szpitala.

Dyrektor szkoly opracowuje plan postepowania pozwalajacy utrzy-
mac dzialalnos¢ szkoly w sytuacji, gdy znaczna liczba pracownikéw
odbywac bedzie kwarantanne i w zwiazku z tym nie podejmie pracy.
Organ prowadzacy zabezpiecza mozliwos¢ szybkiego uzupetnia-
nia kadry pedagogicznej w przypadku nieobecnosci nauczycieli
z powodu choroby lub kwarantanny.

Po zakoniczeniu kwarantanny i braku objawéw COVID-19
automatycznie:

o pracownik moze wrécic¢ do pracy,

o dziecko moze uczestniczy¢ w zajeciach prowadzonych przez
szkole.
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

20

Nauczyciele i inni pracownicy szkoty, ktérzy nie przebywali w bli-
skim otoczeniu ani nie mialy bliskiego kontaktu z osoba zakazona,
moga bez zmian wykonywac swoja prace, a pozostali uczniowie
przychodzi¢ do szkoly i uczestniczy¢ w zajeciach.
Wszystkie osoby (pracownicy szkoly i uczniowie), ktére nie miaty
bliskiego kontaktu z osoba zakazona, ale Zle sie poczuja, nie
moga przychodzi¢ do szkoty. Powinny pozosta¢ w domu i za-
siegnac¢ porady lekarza lub telefonicznie powiadomic stacje
sanitarno-epidemiologiczna.
W celu zapobiezenia szerzeniu si¢ zakazen inspektor sanitarny
moze, w drodze decyzji:
1) wprowadzi¢ zakaz wstepu do skazonych pomieszczen,
2) nakazac¢ przeprowadzenie dekontaminacji pomieszczen
i przedmiotow, a jezeli nie jest to mozliwe — ich zniszczenie.
Dyrektor szkoty w porozumieniu z inspektorem sanitarnym moze
podjac decyzje o zamknieciu szkoly na jeden dzient w celu prze-
prowadzenia dekontaminacji pomieszczen i przedmiotow.
Dyrektor szkoty informuje organ prowadzacy, w ustalony sposéb,
o sytuacji w szkole.
Dyrektor szkoty, za zgoda organu prowadzacego moze zawie-
si¢ zajecia na czas oznaczony, jesli wystepujace zdarzenia moga

zagrozic zdrowiu i bezpieczer’lstwu uczniow.
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7. Procedura kontaktu z rodzicami w przypadku pogorszenia sie
stanu zdrowia ucznia (wzor dokumentu na ptycie CD)

Procedura kontaktu z rodzicami w przypadku pogorszenia sie
stanu zdrowia ucznia

1. W czasie trwajacej epidemii koronawirusa przez caly czas poby-
tu uczniéw w szkole nauczyciele maja obowiazek ich obserwowac
i monitorowac ich stan zdrowia.

2. W przypadku zaobserwowania objawéw chorobowych lub uzyskania
od ucznia informacji o ztym samopoczuciu nauczyciel ma obowia-
zek natychmiast powiadomic dyrektora szkoty.

3. W przypadku wystapienia niepokojacych objawéw chorobowych,
za zgoda rodzicéw, mozna dokona¢ pomiaru temperatury ciata
dziecka, jesli zaistnieje taka koniecznosc¢.

4. Dyrektor niezwtocznie powiadamia rodzicéw o zlym stanie zdrowia
ucznia, korzystajac z uzgodnionej z nimi Sciezki szybkiej komuni-
kacji — przesyta wiadomos¢ na podany adres e-mail lub zadzwoni
pod wskazany numer telefonu.

5. Rodzice, dla ktérych droga szybkiej komunikacji jest wiadomos¢
e-mail, zobowiazani sa do systematycznego przegladania poczty.

6. Rodzice powiadomieni o stanie zdrowia dziecka i wystepujacych
objawach zobowiazani sa do przybycia do szkoly i przejecia opieki
nad dzieckiem tak szybko jak to mozliwe.

7. W przypadku objawéw nieswiadczacych o zakazeniu koronawi-
rusem rodzice powinni zabrac dziecko do domu i uméwic wizyte
u lekarza.

8. Gdyby pojawialy si¢ objawy wlasciwe dla zakazenia koronawirusem,
powinni bezzwlocznie skontaktowac sie ze stacja sanitarno-epide-
miologiczna, powiadamiajac o wystepujacych u dziecka objawach.
Pracownik stacji na podstawie wywiadu zarekomenduje dalszy
sposGb postepowania.

9. W przypadku pojawienia si¢ zagrozenia zwiazanego z pogorsza-
niem si¢ stanu zdrowia ucznia dyrektor sprowadza fachowa pomoc
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medyczna, dzwoniac pod numer alarmowy 112, jeszcze przed przy-
jazdem rodzicéw.

10. Jesli to mozliwe, natychmiast powiadamia telefonicznie rodzicéw
o pogorszeniu si¢ stanu zdrowia dziecka i podjetych dziataniach.
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8. Procedura odbierania uczniow ze szkoty w czasie epidemii CO-
VID-19 (wzor dokumentu na ptycie CD)

Procedura odbierania uczniéw ze szkoly w czasie epidemii
COVID-19

[—

Odpowiedzialnos¢ za zdrowie i bezpieczeristwo dzieci uczeszcza-
jacych do szkoty w czasie epidemii COVID-19 ponosza zaréwno
rodzice, jak i nauczyciele.

2. Rodzice zobowiazani sa przyprowadzac do szkoly tylko dzieci
zdrowe.

3. Rodzice dziecka z objawami chorobowymi powinni skonsultowac
sie z lekarzem. Dziecko, ktére nie speinia kryteriéw przypadku
podejrzanego o zachorowanie na koronawirusa, powinno by¢ le-
czone w warunkach ambulatoryjnych w ramach podstawowej opieki
zdrowotnej. Rodzice beda mogli przyprowadzic je do szkoty, jesli
lekarz potwierdzi zakoriczenie leczenia.

4. W przypadku zaobserwowania u dziecka objawéw choroby
COVID-19 wywolywanej przez koronawirusa, rodzice obowiazkowo
pozostawiaja dziecko w domu, natychmiast powiadamiaja stacje
sanitarno-epidemiologiczna i postepuja zgodnie z jej zaleceniami.

5. W przypadku podejrzenia o zakazenie koronawirusem i skierowania
dziecka do szpitala celem dalszej diagnostyki i wykonania testow
na obecnos¢ wirusa panstwowy powiatowy inspektor sanitarny
zawiadamia o tym dyrektora szkoly, a nastepnie w porozumieniu
z nim podejmuje dalsze kroki profilaktyczne.

6. Nie nalezy przyprowadzac dziecka do szkoly, jezeli w domu prze-
bywa ktos na kwarantannie lub w izolacji. Wéwczas wszyscy do-
mownicy musza pozosta¢ w domu oraz stosowac sie do zalecen
stuzb sanitarnych i lekarza.

7. Za przestrzeganie zasad bezpieczeristwa w drodze do i ze szkoly

odpowiadaja rodzice. Jesli dziecko ukoniczylo 4 lata, rodzic musi

zapewni¢ mu indywidualna ostone ust i nosa w drodze do i ze
szkoty.
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8.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

24

Osoby przyprowadzajace i odbierajace dziecko ze szkoty musza by¢
zdrowe oraz powinny zabezpieczyc si¢ w Srodki ochrony osobistej
i stosowac je na terenie szkoty.

Osoby przyprowadzajace i odbierajace dziecko ze szkoty zobowia-
zane sa przed wejsciem do budynku szkoly zdezynfekowac rece
plynem do dezynfekcji umieszczonym przy wejsciu.

Pracownik obstugi (woZna/portier) monitoruje obowiazkowa de-
zynfekcje rak przy wejsciu do szkoty i wskazuje wchodzacym obszar,
w ktérym moga przebywac.

Dziecko w czasie epidemii powinna przyprowadzac i odbierac ze
szkoly stale jedna i zawsze ta sama osoba, wskazana przez rodzicéw.
Rodzice nie powinni upowaznia¢ do odbioru dziecka dziadkow
lub innych oséb powyzej 60. roku zycia.

Osoby upowaznione do odbioru dziecka ze szkoty powinny prze-
strzegac na jej terenie ustalonych regut przemieszczania si¢ oraz
obowiazku stosowania Srodkéw profilaktycznych. Zobowiazane sa
stosowac sie do nakazu zastaniania ust i nosa oraz przestrzegania
zalecenia utrzymania dystansu i zachowania ostroznosci w kon-
taktach bezposrednich z pracownikami szkoty, uczniami i innymi
rodzicami. Zasada zachowania dystansu spolecznego i obowiazek
zakrywania ust i nosa dotyczy takze starszego rodzeristwa upowaz-
nionego do odbioru dziecka ze szkoly. Za ewentualne wykroczenia
dzieci konsekwencje poniosa rodzice.

Osoby przyprowadzajace dzieci do szkoly i odbierajace je powinny
unikac skupiania si¢ w grupy i zapobiegac tworzeniu skupisk przez
dzieci.

Zabronione jest pozostawianie dzieci bez opieki przed budynkiem
szkoty.

Rodzice lub osoby przez nich upowaznione powinni przyprowa-
dzi¢ dziecko do szkoly przed wyznaczonym czasem rozpoczecia
zaje¢ umozliwiajacym przebranie si¢ w szatni. Po rozpoczeciu zajec
szatnia zostaje zamknieta i zdezynfekowana.
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17. Osoby przyprowadzajace dziecko do szkoly przekazuja je osobiscie
pod opieke dyzurujacego nauczyciela, bez wchodzenia z dzieckiem
do szatni lub klasy.

18. Za przestrzeganie zasad bezpieczenistwa w czasie przejmowania
opieki nad dzie¢mi oraz przekazywania ich pod opieke rodzicéw
odpowiada nauczyciel dyzurujacy.

19. W celu zapewnienia bezpiecznych i higienicznych warunkéw pobytu
w szkole wszystkim uczniom nauczyciel moze odmowic przejecia
opieki nad dzieckiem, u ktérego widoczne sa objawy infekcji.

20. Dyrektor szkoty moze, za zgoda rodzicéw, wprowadzi¢ obowia-
zek mierzenia dzieciom temperatury. Podwyzszona temperatura
upowaznia szkote do powiadomienia rodzicéw o koniecznosci
odebrania dziecka ze szkoty.

21. Czynnosci zwiazane z przyprowadzeniem i odbieraniem dziecka
ze szkoty powinny by¢ wykonywane sprawnie i szybko. Przebywanie
0s6b trzecich w szkole powinno byc¢ ograniczone do niezbednego
minimum.

22. Wszystkie osoby wchodzace do szkoly nie powinny przekraczac
obowiazujacych stref przebywania.

23. Rodzice lub inne osoby uprawnione do odbioru dziecka ze szkoty
zobowiazane sa wewnatrz budynku zakrywac usta i nos oraz za-
chowac dystans spoleczny w odniesieniu do pracownikéw szkoty,
zgodnie w aktualnymi wytycznymi epidemiologicznymi.

24. W przypadku koniecznosci udania sie do sekretariatu szkoty moze
w nim przebywac tylko jedna osoba poza pracownikiem; pozostali
rodzice oczekuja na zewnatrz z zachowaniem bezpiecznej odlegto-
Sci miedzy soba. Pracownik sekretariatu przy kontaktach z takimi
osobami zachowuje takze dodatkowe Srodki ostroznosci.

25. Osoby odbierajace dziecko ze szkoty zobowiazane sa opuscic jej
teren niezwlocznie po przejeciu opieki nad dzieckiem.
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9. Procedura dotyczgca dostarczania positkow przez irme ze-
wnetrzng (wzor dokumentu na ptycie CD)

Procedura dotyczaca dostarczania positkéw
przez firme zewnetrzna

1. Positki dostarczane do szkoty moze zapewniac tylko sprawdzona,
zarejestrowana przez Panistwowa Inspekcje Sanitarng firma ze-
wnetrzna, spelniajaca wymagania dotyczace prawidlowego zywienia
dzieci i mlodziezy.

2. W sytuacji ryzyka epidemicznego od dostawcy positkéw wymaga-
ne jest spelnienie rygoréw sanitarnych zapewniajacych uczniom
bezpieczeristwo.

3. Firma cateringowa nie powinna prowadzi¢ dostaw positkéw
do miejsc o podwyzszonym ryzyku wystepowania koronawirusa.

4. Firma cateringowa powinna zagwarantowac, ze poza przestrzega-
niem standardéw higieny i bezpieczeristwa dotyczacych Zzywnosci
(wdrozenie system6w oraz certyfikatéw GMP/GHP oraz HACCP)
wprowadzila nowe, zaostrzone procedury zobowiazujace do:

1) przygotowywania i przewozenia positkéw tylko przez zdrowych
pracownikéw (codzienne kontrole temperatury). Osoby chore
i wykazujace objawy chorobowe nie powinny ani przygotowy-
wad, ani dostarczac positkow.

2) noszenia przez osoby zajmujace sie przygotowywaniem zyw-
nosci jednorazowych rekawiczek, maseczek, czepkow i specjal-
nych fartuchéw ochronnych,

3) czyszczenia ptynami dezynfekujacymi calego sprzetu do przy-
gotowywania zywnosci,

4) posiadania stanowisk do dezynfekcji rak,

5) zachowania odpowiednich warunkéw w trakcie transportu
(higiena i temperatura transportu, odpowiednie pojemniki
transportowe itd.) oraz wyposazenia przewozacych positki
w zestawy rekawiczek jednorazowych oraz ptynéw do dezyn-
fekgji.
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11.

12.

13.

14.

Posilki dla uczniéw powinny by¢ przywozone do szkoty w gotowych
zestawach zawierajacych jednorazowe pojemniki i jednorazowe
sztucce dolaczone do zestawu.

Pracownik przekazujacy positki oraz pracownik szkoly, ktory je
przyjmuje, powinni zachowac niezbedne srodki ostroznosci: mie¢
ostonieta twarz maseczka, na rekach rekawiczki jednorazowe,
zachowac bezpieczny odstep.

Osoba dostarczajaca positki do szkoty powinna my¢ lub dezynfe-
kowac rece przed i po kazdej dostawie. W przypadku stosowania
rekawiczek powinny by¢ one zmieniane czesto, szczegélnie po
wszelkich czynnosciach niezwiazanych z zywnoscia. Uzywanie
rekawiczek nie moze zastapi¢ mycia rak.

Odbiér odpowiednio spakowanych zestawéw powinien odbywac
sie sprawnie, by ograniczyc¢ czas przebywania oséb z zewnatrz na
terenie szkoty do niezbednego minimum.

Opakowania ze szczelnie zamknietymi zestawami powinny by¢
pozostawiane w miejscu wskazanym przez pracownika szkoty.
Przed wniesieniem opakowan z zestawami do pomieszczenia,
w ktérym zostana rozpakowane, powinny by¢ one zdezynfekowane
(istnieje ryzyko, ze koronawirus bedzie obecny na opakowaniu).
Pracownik szkoty powinien otwierac¢ opakowania z dostawy w reka-
wiczkach albo my¢ lub dezynfekowac rece po dotknieciu opakowari.
Dostarczone do szkoty positki musza by¢ przechowywane we wias-
ciwej temperaturze dla potraw cieplych i potraw serwowanych na
zimno.

Przed podaniem positkéw uczniowie powinni doktadnie umy¢
rece.

Po spozyciu positku przez uczniéw opakowania powinny by¢ szybko
usuniete ze stoléwki na zewnatrz szkoty, zgodnie z przygotowana
instrukcja utylizacji odpadéw (pojemnikéw jednorazowych).
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10. Procedura dotyczgca przygotowywania positkow w kuchni
szkolnej (wzor dokumentu na ptycie CD)

Procedura dotyczaca przygotowywania positkéw
w kuchni szkolne;j

1. Kuchnia szkolna zobowiazana jest do przygotowywania positkéw
dla uczniéw w warunkach higienicznych wymaganych przepisami
ustawy o bezpieczeristwie zywnosci i Zywienia oraz zgodnie z zasa-
dami higieny produkcji Zzywnosci i bezpieczeristwa zdrowotnego,
obowiazujacych w zakladach zbiorowego zywienia zamknietego.

2. W kuchni powinny pracowac wylacznie osoby zdrowe. Pracownicy
z objawami chorobowymi ze strony uktadu oddechowego (kicha-
nie, kaszel) nie powinny przychodzi¢ do pracy.

3. Pracownicy kuchni nie powinni kontaktowac si¢ z uczniami oraz
nauczycielami prowadzacymi z nimi zajecia.

4. Pracownicy kuchni zostaja zaopatrzeni w srodki ochrony osobistej: jed-
norazowe rekawiczki, maseczki, czepki i specjalne fartuchy ochronne.

5. Pracownicy kuchni powinni stosowac srodki ochrony oraz prze-
strzegac zasad higieny osobistej.

6. W kuchni powinien znajdowac si¢ specjalnie zamykany i opisany
kosz na zuzyte srodki ochrony indywidualne;j.

7. Personel kuchenny zobowiazany jest czesto i dokladnie myc i dezyn-
fekowac rece:

1) przed rozpoczeciem pracy,

2) przed kontaktem z zywnoscia, ktora jest przeznaczona do bez-
posredniego spozycia, ugotowana, upieczona, usmazona,

3) po obrébcee lub kontakcie z zywnoscia surowa, nieprzetworzona,

4) po zajmowaniu si¢ odpadami,

5) po zakonczeniu procedur czyszczenia i dezynfekcji,

6) po skorzystaniu z toalety,

7) po kaszlu, kichaniu, wydmuchaniu nosa,

8) po jedzeniu i piciu,

9) po kontakcie z telefonem lub pieniedzmi.
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17.

W catym procesie produkgcji positkéw i potraw pod Scista kontrola
powinny by¢ wszystkie etapy, czynnosci lub miejsca, w ktérych moga wy-
stapic potencjalne zagrozenia bezpieczeristwa zdrowotnego Zzywnosci.
Podczas przygotowywania positkéw nalezy rygorystycznie prze-
strzegac dobrych praktyk higienicznych, takich jak mycie rak, do-
ktadne gotowanie (obrébka cieplna trwajaca co najmniej 30 minut
w temperaturze 60°C zabija wirusa), zachowanie najwyzszej ostroz-
nosci w obchodzeniu si¢ z surowym mie¢sem, mlekiem lub innymi
produktami surowymi, aby unikna¢ potencjalnego zanieczyszczenia
krzyzowego miedzy gotowana a niegotowana Zywnoscia.

W celu zabezpieczenia pracownikéw kuchni stanowiska pracy zo-
staja rozmieszczone w bezpiecznej odleglosci od siebie.

Kuchnia zostaje wyposazona w plyny dezynfekujace do czyszczenia
powierzchni i sprzetéw.

Pracownicy kuchni powinni codziennie dokladnie i systematycznie
my¢ i dezynfekowac stanowiska pracy, podlogi, Sciany, powierzch-
nie blatéw kuchennych pozostajacych w kontakcie z zywnoscia,
sprzet kuchenny, naczynia stotowe i sztucce. Wielorazowe naczynia
i sztucce powinny by¢ myte w zmywarce z dodatkiem detergentu,
w temperaturze minimum 60°C lub wyparzane.

Kontakt z osobami z zewnatrz zaopatrujacymi kuchnie w produkty
powinien by¢ ograniczony do niezbednego minimum, z zachowa-
niem wszelkich srodkéw ostroznosci: dystans, maseczka, rekawiczki
jednorazowe lub dezynfekcja rak.

Produkty dostarczane do kuchni musza pochodzi¢ ze sprawdzo-
nego i udokumentowanego zrodta.

Nalezy kontrolowac terminy przydatnosci produktéw do spozycia
i stan opakowan dostarczanej Zzywnosci.

Produkty w opakowaniach przed zlozeniem do magazynu musza
by¢ dezynfekowane.

Poszczegolne rodzaje zywnosci w pomieszczeniach magazynowych
i urzadzeniach chlodniczych powinny podlega¢ odpowiedniej
segregacji.
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11. Procedura bezpiecznego korzystania ze stotowki (wzor doku-
mentu na ptycie CD)

Procedura bezpiecznego korzystania ze stoléwki

1. Zabezpieczenstwo dzieci podczas spozywania positkéw w stotéwce
odpowiedzialni sa nauczyciele.

2. Spozywanie positkéw przez uczniéw odbywa si¢ w systemie zmia-
nowym, zgodnie z ustalonym harmonogramem.

3. Uczniowie powinni spozywac positki w malych grupach.

s

Podczas przechodzenia do jadalni grupy nie powinny sie mijac.

5. Nauczyciel moze wyjs¢ z uczniami do stotéwki dopiero po upew-
nieniu sie, ze:

1) poprzednia grupa wyszla ze stotowki,

2) pracownik obstugi wykonat zabiegi higieniczno-sanitarne
polegajace na dezynfekcji blatéw stotéw i poreczy krzeset,

3) pomieszczenie zostato wywietrzone.

6. Przed wyjsSciem do stoléwki nauczyciel zobowiazany jest dopilno-
wad, by uczniowie doktadnie umyli rece woda z mydlem, zgodnie
z instrukcja poprawnego mycia rak.

7. Uczniowie powinni wchodzi¢ do stoléwki jeden za drugim, w bez-
piecznej odleglosci i bez pospiechu zajmowac wyznaczone miejsca
przy stotach.

8. Po positek uczniowie podchodza ,gesiego”, bez ttoczenia sie przy
stanowisku wydawania positkow.

9. Porzadku w stoléwce pilnuje nauczyciel pelniacy dyzur.

10. Positki uczniom wydaje jedna osoba zaopatrzona w jednorazowe
rekawiczki i maseczke.

11. Positki podawane sa uczniom na talerzach umytych w temperaturze
min. 60°C z dodatkiem detergentu lub wyparzane.

12. Po spozyciu positku przez uczniéw nauczyciel informuje pracow-
nika obstugi o wyjsciu z grupy ze stotéwki.

13. Pracownik obstugi dezynfekuje blaty stoléw i porecze krzeset,

przygotowujac stotéwke na wejscie kolejnej grupy.
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